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Dunaujvarosi Egyetem
Munkaiigyi Iroda
Munkaiigyi irodavezetd

munkakérbe keressiik leend6 kollégankat

A munkaviszony idétartama: Hatarozatlan idejd munkaviszony

Foglalkoztatas jellege: Teljes munkaid6

A vezetSi megbizas idStartama: A vezet6i megbizas hatarozott idére 2022.06.30-ig szol.
A munkavégzés helye: Fejér megye, 2400 Dunatjvaros, Tancsics Mihaly utca 1/A.

A munkakérbe tartozo, illetve a vezetdi megbizassal jar6 lényeges feladatok:

Iranyitja és szervezi Munkatigyi Iroda tevékenységét. Ehhez kapcsoloddan felel a havi jarulék
bevallisok hatarid6ben val6 bekildéséért, koordinalja a bérszamfejtéssel kapcsolatos feladatokat,
tamogatja a kollégak munkajat. Felel az Egyetem humanpolitikai rendszerének iranyitasaért és
ellenérzéséért. Iranyitja az Intézményfejlesztési Tervhez igazoddan a humaneréforras-
gazdalkodassal kapcsolatos feladatokat, koordinalja a humanstratégiaban foglalt feladatok
elvégzését. Gondoskodik a Foglalkoztatasi Kévetelményrendszerben leirtak betartasarol. Felel a
human kontrolling rendszerért és human adatszolgaltatasok teljeskoriiségéért és tartalmaért.
Iranyitja az allaspalyazatokkal 6sszefiiggé feladatokat. Iranyitja a palyazatokhoz kapcsol6dé human
¢és bérgazdalkodasi feladatokat. Az egységvezetOk javaslata alapjan Osszesiti és javaslatot tesz az
Egyetem képzési és utanpotlasi tervére.

Palyazati feltételek:

e [diskolai vagy egyetemi végzettség (szakiranyu)

Elvart kompetenciak:

e Vezetbi képesség

e Rendszerszemlélet

e Precizitas, pontossig
e Megbizhatésag

Elényt jelent:

e SAP ismerete

e Munkaiigyi és bérszamfejtési tertileten szerzett legalabb 1 éves vezetoi tapasztalat
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A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betolthetd

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

e DPilyazati levél

e Iratjegyzék (tartalomjegyzék)

e  Onéletrajz (Euro Pass-os)

e Oklevelek, végzettséget igazolé dokumentumok masolata

e Nyilatkozat arrdl, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal Osszefliggésben szitkséges kezeléséhez hozzajarul

e 3 hénapnal nem régebbi erkdlesi bizonyitvany (amennyiben a palyazatot benyujté személy
nem az egyetem dolgozoja)

e Hozzajarul6 nyilatkozat palyazati anyag tarolasarol

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2021.szeptember 30.

A palyazatok benyujtasanak modja:

e Postai uton, a palyazatnak a Dunaujvarosi Egyetem cimére t6rténé megkiildésével (2400
Dunatjvaros, Tancsics Mihdly utca 1/A). Kérjik a boritékon feltiintetni a palyazati
adatbazisban szerepl6 azonosit6 szamot: 00130-HJI1/2021, valamint a munkakor
megnevezését: Munkatgyi Irodavezet6

e Elektronikus uton Munkatgyi Iroda részére az allas@uniduna.hu E-mail cimen kereszttl

e Személyesen: Munkatigyi Iroda, Fejér megye, 2400 Dunadjvaros, Tancsics Mihaly utca
1/A. F épiilet 3. emelet 408. iroda.




