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KOZIGALLAS

Dunaujvarosi Egyetem

a "Kozalkalmazottak jogallasardl szolo" 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Dunaujvarosi Egyetem
Informatikai Intézet

Adminisztrator
munkakor betoltésére.
A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:

hatarozatlan idejl kdzalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaid6

A munkavégzés helye:

Fejér megye, 2400 Dunaujvaros, Tancsics Mihaly utca 1/A.

A munkakorbe tartozo, illetve a vezetdi megbizassal jaré lényeges feladatok:
Intézeti levelezés lebonyolitasa, belsé elektronikus rendszerek kezelése,
minfsegiranyitasi tevékenységek adminisztralasaban valé részvétel, oktatasi
tevékenységgel O6sszefliggd szakmai feladatok ellatasa, zarédolgozatok, zardvizsgak,

FOSZK vizsgak szervezéséhez kapcsolodd adminisztrativ feladatok végzése (beleértve
a hallgatok tajékoztatasat is), beiskolazasi tevékenysegben valo részvétel.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasarol szolo"
1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

+ Kozépiskola/gimnazium,

« Adminisztracios teruleten szerzett tapasztalat (min. 1 év)
« Szamitogeép felhasznaldi szintl ismerete

« Alapszintl angol nyelvtudas
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Elvart kompetenciak:

Precizitas,

Kivalo szintl konfliktuskezelés és stressztireés,
Ugyfélorientaltsag,

Jo irasbeli és szbdbeli kommunikacios készség,
Jo szervezd készség,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

A www.kozigallas.gov.hu honlapon megjelent kiiras masolata
Onéletrajz (Euro Pass-os, szakmai résszel bdvitett)
Hozzajarulo nyilatkozat palyazati anyag tarolasardl
Kulon jogszabalyban vagy a palyazatban eldirt tovabbi kovetelmények
igazolasara vonatkozo iratok
Palyazati levél a Kancellarhoz
Kualfoldieknél, illetve kulfoldon szerzett okleveleknél: OFFI altal leforditott,
hitelesitett oklevelek masolata, ekvivalencia bizottsag hatarozata, honositasi
hatarozat
Nyilatkozat arrdl, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a
palyazati eljarassal 6sszefliggésben szikséges kezeléséhez hozzajarul
Iratjegyzék (tartalomjegyzék)
A korabbi munkaviszonyokat igazolé6 dokumentumok (amennyiben a
palyazatot benyujté személy nem az Egyetem dolgozdja)
Oklevelek, végzettséget igazol6 dokumentumok masolata
3 hénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany (amennyiben a palyazatot
benyujté személy nem az Egyetem dolgozdja)

A munkakor betolthetéségének idépontja:

A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betolthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2017. augusztus 30.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét HR Szolgaltaté Kézpont nyujt, a
06 25 551 196 vagy 06 25 551 186 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maédja:

Postai uton, a palyazatnak a Dunaujvarosi Egyetem cimére torténé
megkuldésével (2400 Dunaujvaros, Tancsics Mihaly utca 1/A. ). Kérjuk a
boritékon feltintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonosité szamot:
00231-HR/2017 , valamint a munkakor megnevezését: Adminisztrator.
Személyesen: HR Szolgaltaté Kézpont, Fejér megye, 2400 Dunaujvaros,
Tancsics Mihaly utca 1/A. F IlI. 408.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2017. szeptember 7.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

www.uniduna.hu/allas
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A KOZIGALLAS publikalasi idépontja:

A palyazati kiiras k6zzétevije a Nemzeti Kdzigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kiiras
a munkaltaté altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak
tartalmaért a palyazatot kiiré szerv felel.
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