KOZIGALLAS

Dunaujvarosi Egyetem

a "Kozalkalmazottak jogalldsardl sz616" 1992. évi XXXIIL. torvény 20/ A. § alapjan
palyazatot hirdet

Dunaujvarosi Egyetem
Oktatasi Igazgaté

munkakor betoltésére.

A kozalkalmazotti jogviszony idGtartama:
hatarozatlan idejd kézalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid4

A vezet6i megbizas idGtartama:
A vezet6i megbizas hatarozott idére, 2021.02.10-ig sz6l.

A munkavégzés helye:
Fejér megye, 2400 Dunadjvéros, Tancsics Mihaly utca 1/A.

A munkakoérbe tartozo, illetve a vezet6i megbizassal jar6 1ényeges feladatok:

Javaslatokat készit el az oktatasi és altalanos rektorhelyettes szamara oktatasfejlesztési és tanulmanyi tigyeket
érint6 kérdésekben. Iranyitja és szervezi a Tanulmanyi Hivatal tevékenységét. A képzések oktatasszervezési és
fejlesztési, a hallgatok tanulmdnyi és egyéb tgyeinek intézésével, a hallgatok tanulmanyi informacidkkal vald
cllatasaval, a NEPTUN rendszer szakmai informaciokkal val6 ellatdsaval, aktualizalasaval, a hallgatoi
jogviszonybdl eredé iratok dokumentalasaval, archivalasaval, a felvételi eljaras lebonyolitasaval, kapcsolatos
feladatokat lat el. Felel az alap- ¢és mesterszakok, valamint a felsGoktatasi szakképzések, szakiranyu
tovabbképzésekhez kapcsolédo hatdsagi eljarasok lebonyolitasaért. Iranyitja a NEPTUN rendszerbdl kinyerheté
adatszolgaltatasok, és egyéb — az oktatasi tertiletre irdnyadd — adatszolgaltatasok teljesitését.

Illetmény és juttatasok:

Az illetmény megéllapitdsira és a juttatdsokra a "Kozalkalmazottak jogallasardl szolo" 1992. évi XXXITIL. torvény
rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:
. Féiskola, vagy ezzel egyenértékd diploma megléte vagy egyetemi végzettség,

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
. legalabb 3 éves, a felsGoktatasban szerzett szakmai tapasztalat.



A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

. Palyazati levél a munkaltatdi jogkdr gyakorléjahoz a rektorhoz

. A vezetd vezetésre, fejlesztésre, szakmai munkdra vonatkozé programjat

. Iratjegyzék (tartalomjegyzék)

. A www.kozigallas.gov.hu honlapjan megjelent kiiras masolata

. Onéletrajz (Buro Pass, szakmai résszel bévitett)

. Az alabbi végzettségeket igazolé dokumentumok masolata:

. - fels6foku végzettség

. - egyéb végzettségek

. Arrdl 52016 nyilatkozat, hogy a palydzati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati eljarassal
Osszetiigeésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul

. Hozzajarul6 nyilatkozat palyazati anyag tarolasarél

. Személyi adatlap (letdlthets: www.uniduna.hu/allas)

. 3 hoénapnal nem régebbi erkélesi bizonyitvany (amennyiben a palyazatot benyujté személy nem
az Egyetem dolgozéja)

. A korabbi munkaviszonyokat igazolé dokumentumok (amennyiben a palyazatot benyujtd személy
nem az Bgyetem dolgozdja)

. Kiulon jogszabélyban, vagy a palyazatban elbirt tovabbi kévetelmények igazolasara vonatkozéd

iratok, kulfoldieknél, illetve kilfoldon szerzett okleveleknél: OFFI altal leforditott, hitelesitett
oklevelek masolata; Ekvivalencia bizottsdg hatarozata; Honositasi hatarozat

. Kilon jogszabélyban vagy a palyazatban el6irt tovabbi kévetelmények igazolasara vonatkozéd
iratok

A munkakor betolthetéségének id6pontja:
A munkakér legkorabban 2018. februar 11. napjatdl t6lthet6 be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2018. januar 18.

A palyazati kifrdssal kapcsolatosan tovabbi informaciét HR Szolgaltaté Koézpont nyujt, a 06 25 551 196 -os
telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:

. Postai uton, a palyazatnak a Dunadjvarosi Egyetem cimére térténé megkuldésével (2400
Dunatjvaros, Tancsics Mihaly utca 1/A.). Kérjiik a boritékon feltintetni a palyazati adatbazisban
szerepld azonositéd szamot: 00339-HR /2017 , valamint a munkakor megnevezését: Oktatasi
Igazgato.

. Személyesen: HR Szolgiltaté Kozpont, Fejér megye, 2400 Dunadjvaros, Tancsics Mihaly utca
1/A. F 3. emelet 408. iroda.

A palyazat elbiralasanak maddja, rendje:
A benyujtott palyazatok legkésébb 2018.02.10. napjaig elbiralasra kertlnek.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2018. februar 10.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
. www.uniduna.hu/allas

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2017. december 20.

A palyazati kiiras kézzétevéje a Nemzeti Kozigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kifras a munkaltaté altal az
NKI részére megktildott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaért a palyazatot kiir6 szerv felel.



