KOZIGALLAS

Dunaujvarosi Egyetem

a Kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. torvény 20/A. §
alapjan
palyazatot hirdet

Dunaujvarosi Egyetem
HR és Jogi Iroda

Bér- és munkaugyi eléadé
munkakor betoltésére.
A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozatlan ideji kdzalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Fejér megye, 2400 Dunaujvaros, Tancsics Mihaly utca 1/A.

A munkakorbe tartozo, illetve a vezetdéi megbizassal jaré lényeges
feladatok:

e Az Intézmény TELJES KORU BERSZAMFEJTESI FELADATAINAK
ELLATASA. Bérszamfejtések elékészitése, beérkezd dokumentumok
érkeztetése az irat- és dokumentumkezel6 rendszerbe. A havi
munkabérek egyeztetése, utalasa.

e Béren kivlli juttatasok rogzitése, nyilvantartasanak vezetése.

e Munkaba jaras, kikuldetés szamfejtése, utalasa.

e Telefondij, dnkéntes pénztar, szallasdij, illetmény el6leg és birdsagi
végzés alapjan megallapitott levonasok felvitele SAP és KIRA
programba.

e Palyazatokhoz kapcsolodo adatszolgaltatasok, kimutatasok készitése,
negyedéves Uvegzseb készitése, megbizasi dijak szamfejtése.

e Személyi- és bérugyi nyilvantartasok vezetése a KIRA és a SAP
programban.



llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokraa Kozalkalmazottak
jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

o Kozépiskola/gimnazium,

e A feladatokhoz megfelel6 szintl informatikai ismeretek (exel, word)

e A munkakorbe tartozé feladatok ellatasaban, vagy bérszamfejtési
terlleten szerzett legalabb 1 éves szakmai tapasztalat

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

e Bérszamfejtéi OKJ képesités,
e KIRA, SAP és Neptun rendszerek ismerete

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

Palyazati levél a munkaltatoi jogkor gyakorldjahoz a Kancellarhoz

Iratjegyzék (tartalomjegyzék)

A www.kozigallas.gov.hu honlapjan megjelent kiiras masolata

Onéletrajz (Euro Pass, szakmai résszel bévitett)

A végzettséget igazolé dokumentum(ok) masolata

Arrol szoOlo nyilatkozat, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes

adatainak a palyazati eljarassal 0sszefuggésben szukséges

kezeléséhez hozzajarul

e Személyi adatlap (letolthet6:
http://www.uniduna.hu/hirek/allashirdetesek)

e Hozzajarulod nyilatkozat palyazati anyag tarolasarol

e A korabbi munkaviszonyokat igazolé6 dokumentumok (amennyiben a
palyazatot benyujté személy nem az Egyetem dolgozdja)

e 3 honapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany (amennyiben a

palyazatot benyujté személy nem az Egyetem dolgozéja)

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betolthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2019. majus 27.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét HR és Jogi Iroda
nyujt, a 06 25 551 196 és 06 25 551 198 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maédja:
e Postai uton, a palyazatnak a Dunaujvarosi Egyetem cimére torténé
megkuldésével (2400 Dunaujvaros, Tancsics Mihaly utca 1/A. F ).
Kérjuk a boritékon feltintetni a palyazati adatbazisban szereplé


http://www.kozigallas.gov.hu/
http://www.uniduna.hu/hirek/allashirdetesek

azonosité szamot: 00078-HR/2019 , valamint a munkakor
megnevezeését: Bér- és munkaugyi eléado.

e Elektronikus uton HR és Jogi Iroda részére az allas@uniduna.hu E-
mail cimen keresztul

e Személyesen: HR és Jogi Iroda, Fejér megye, 2400 Dunaujvaros,
Tancsics Mihaly utca 1/A. F 3 408.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2019. junius 18.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
http://www.uniduna.hu/hirek/allashirdetesek

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A kinevezés 4 hoénap probaidét foglal magaba.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2019. majus 11.

A palyazati kiiras kdozzétevdje a Belugyminisztérium (BM). A palyazati kiiras

a munkaltatd altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy
annak tartalmaért a palyazatot kiir6 szerv felel.
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http://www.uniduna.hu/hirek/allashirdetesek

