
 

 

 

 
Dunaújvárosi Egyetem 

 pályázatot hirdet 
Nemzetközi Kapcsolatok Igazgatósága 

Szakreferens 
munkakör betöltésére. 

 

A munkaviszony időtartama: Határozatlan idejű munkaviszony 
                        
Foglalkoztatás jellege: Teljes munkaidő 

A munkavégzés helye: Fejér megye, 2400 Dunaújváros, Táncsics Mihály utca 1/A. 

A munkakörbe tartozó lényeges feladatok: 
 

- Menedzseli a Nemzetközi Kapcsolatok Igazgatósága nemzetközi kapcsolatait és projektjeit. 
- Koordinálja az idegen nyelven folyó képzéseket, elvégzi a vonatkozó feladatokat. 
- Kapcsolatot tart külső és belső partnerekkel, intézi a vonatkozó ügyeiket. 
- Menedzseli a képzésekre vonatkozó hallgatói toborzással, jelentkezéssel, felvételiztetéssel, 

beiratkozással kapcsolatos feladatokat, vezeti az adatbázisokat, ellátja a külföldi hallgatók 
ügyintézésével kapcsolatos teendőket. 

- Közreműködik az oktatói-hallgatói csereprogramok, mobilitási programok, projektek 
koordinációjában és fejlesztésükben (pl. Erasmus+ KA 131, Pannónia program, KA 171; Study and 
more stb.) 

- A nemzetközi programokat érintően a hallgató toborzás erősítése érdekében javaslatokat készít, 
szükséges marketing feladatokat teljesít. 

- Ellátja a képzések folyamatos fejlesztésére vonatkozó tevékenységeket, részt vesz a nemzetközi 
kapcsolatok és projektek menedzselésében. 

- Közreműködik a külföldi hallgatók, illetve a külföldi vendégek programjainak szervezésében és 
lebonyolításában. 

- Ellátja a Nemzetközi Kapcsolatok Igazgatósága fordítási, tolmácsolási feladatait. 
- Részt vesz képzési együttműködések keresésében, gondozásában: széleskörű nemzetközi oktatási 

és kutatási kapcsolatok kiépítésében és fenntartásában, kétoldalú partnerkapcsolatok kialakításában, 
koordinálásában, működtetésében, új lehetőségek felkutatásában. 

- Képviseli az Egyetemet nemzetközi vonatkozású eseményeken külföldön és belföldön egyaránt. 
(pl.: oktatási vásárok, fórumok, intézményfókuszú kiállítások, partnerlátogatások stb.) 

- Ellátja a feladatköréhez kapcsolódó adminisztrációs feladatokat. 
- Az NKI részéről részt vesz a kiemelt nemzetközi események (Tudományos Hét, Staff Week, 

Nemzetközi Hét, Nyári Egyetem stb.) Intézményen belüli koordinációjában. 

                       
Pályázati feltételek: 
 

• Felsőfokú végzettség 

• Angol felsőfokú nyelvtudás szóban és írásban egyaránt 
 
A pályázat elbírálásánál előnyt jelent: 
 

• Felsőoktatási Intézményben szerzett szakmai tapasztalat 

• További idegennyelv ismerete 

• Internetes tartalomfejlesztésben szerzett gyakorlat 

• Közösségi média alkalmazások ismerete 



 

 

 

 
Elvárt kompetenciák:  

 

• Jó kommunikációs készség szóban és írásban 

• Jó szervezőkészség 

• Pontosság, precizitás 

• Csapatban való együttműködés képessége 

• MS Office (Outlook, Word, Excel, PowerPoint) magabiztos használata 
 

 
A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások: 

• Önéletrajz (Euro Pass-os) 

• Oklevelek, végzettséget igazoló dokumentumok másolata 

• Nyilatkozat arról, hogy a pályázati anyagában foglalt személyes adatainak a pályázati eljárással 
összefüggésben szükséges kezeléséhez hozzájárul 

• 3 hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány vagy ennek megérkezéséig az igénylésről szóló 
igazolás bemutatása.  

 
A munkakör betölthetőségének időpontja: A munkakör a pályázatok elbírálását követően azonnal 
betölthető. 
 
A pályázat benyújtásának határideje: 2024.02.20. 

A pályázatok benyújtásának módja: 

• Postai úton, a pályázatnak a Dunaújvárosi Egyetem címére történő megküldésével (2400 
Dunaújváros, Táncsics Mihály utca 1/A). Kérjük a borítékon feltüntetni a pályázati 
adatbázisban szereplő azonosító számot: 00001-DUE MI/2024, valamint a munkakör 
megnevezését: Szakreferens 

• Elektronikus úton Munkaügyi Iroda részére az allas@uniduna.hu E-mail címen keresztül 

• Személyesen: Munkaügyi Iroda 2400 Dunaújváros, Dózsa György út 37. II. emelet 209-es 
iroda 

 


