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Dunaujvarosi Egyetem
palyazatot hirdet
Nemzetkézi Kapcsolatok Igazgatosaga
Szakreferens
munkakor betdltésére.

A munkaviszony idGtartama: Hatarozatlan idejd munkaviszony
Foglalkoztatas jellege: Teljes munkaidé
A munkavégzés helye: Fejér megye, 2400 Dunatjvaros, Tancsics Mihaly utca 1/A.

A munkakérbe tartozo lényeges feladatok:

- Menedzseli a Nemzetkozi Kapcesolatok Igazgatdsaga nemzetkdzi kapcesolatait és projektjeit.

- Koordinalja az idegen nyelven foly6 képzéseket, elvégzi a vonatkozé feladatokat.

- Kapcsolatot tart kiils6 és bels6 partnerekkel, intézi a vonatkozo tigyeiket.

- Menedzseli a képzésckre vonatkozé hallgatéi toborzassal, jelentkezéssel, felvételiztetéssel,
beiratkozassal kapcsolatos feladatokat, vezeti az adatbazisokat, ellitja a kulféldi hallgatok
tgyintézésével kapcsolatos teenddket.

- Koézremtkédik az  oktatéi-hallgatéi  csereprogramok, mobilitasi  programok, projektek
koordinacidjaban és fejlesztésiikben (pl. Erasmus+ KA 131, Pannénia program, KA 171; Study and
more stb.)

- A nemzetkézi programokat érintéen a hallgatd toborzas erdsitése érdekében javaslatokat készit,
sziikséges marketing feladatokat teljesit.

- Ellatja a képzések folyamatos fejlesztésére vonatkozd tevékenységeket, részt vesz a nemzetkdzi
kapcsolatok és projektek menedzselésében.

- Kozremtkodik a kalfoldi hallgatok, illetve a kilfoldi vendégek programjainak szervezésében és
lebonyolitasaban.

- Ellatja a Nemzetkozi Kapcesolatok Igazgatdsaga forditasi, tolmacsolasi feladatait.

- Részt vesz képzési egytittmiikddések keresésében, gondozasaban: széleskért nemzetkodzi oktatasi
és kutatasi kapcsolatok kiépitésében és fenntartasaban, kétoldald partnerkapcesolatok kialakitdsaban,
koordinalasaban, mikdédtetésében, Uj lehetSségek felkutatasaban.

- Képviseli az Egyetemet nemzetkdzi vonatkozasi eseményeken kiilféldén és belféldén egyarant.
(pl.: oktatasi vasarok, forumok, intézménytokuszu kiallitasok, partnerlatogatasok stb.)

- Ellatja a feladatkoréhez kapesolédd adminisztracios feladatokat.

- Az NKI részérdl részt vesz a kiemelt nemzetkozi események (Tudoményos Hét, Staff Week,
Nemzetk6zi Hét, Nyari Egyetem stb.) Intézményen belili koordinaciéjaban.

Palyazati feltételek:

e Fels6foka végzettség
e Angol fels6foka nyelvtudas szoban és irasban egyarant

A palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:

e Felséoktatasi Intézményben szerzett szakmai tapasztalat
e Tovabbi idegennyelv ismerete

e Internetes tartalomfejlesztésben szerzett gyakorlat

o Ko6z06sségi média alkalmazasok ismerete
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Elvart kompetenciak:

J6 kommunikacios készség szoban és irasban

J6 szervezbkészség

Pontossag, precizitas

Csapatban val6 egyiittmikodés képessége

MS Office (Outlook, Word, Excel, PowerPoint) magabiztos hasznalata

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

Onéletrajz (Euro Pass-os)
Oklevelek, végzettséget igazold dokumentumok masolata

Nyilatkozat arrdl, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati eljarassal

Osszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul

3 honapnal nem régebbi erkolesi bizonyitvany vagy ennek megérkezéséig az igénylésrol szolo
igazolas bemutatasa.

A munkakér betdlthet6ségének id6pontja: A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal
betoltheto.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.02.20.

A palyazatok benyujtasanak médja:

Postai uton, a palyazatnak a Dunaujvarosi Egyetem cimére torténé megkuldésével (2400
Dunaujvaros, Tancsics Mihdly utca 1/A). Kérjik a boritékon feltintetni a palyazati
adatbazisban szerepl azonosité szamot: 00001-DUE MI/2024, valamint a munkakor
megnevezését: Szakreferens

Elektronikus dton Munkaiigyi Iroda tészére az allas@uniduna.hu E-mail cimen kereszttl

Személyesen: Munkatigyi Iroda 2400 Dunaujvaros, Dézsa Gyorgy ut 37. I1. emelet 209-es
iroda



