\

Z
y

DUNAUJVAROSI EGYETEM

SZERZODESKOTESI SZABALYZAT

Dunaujvaros
2022



Sz-45
%”“f \ SZERZODESKOTESI SZABALYZAT
2. kiadés | 2. modositas | 2(9). oldal

Dunaujvarosi Egyetem Szenatusa altal 9-2022/2023. (2022.10.18.). szamu hatarozataval
2022.10.18. napjan elfogadva.

Hatalyos: 2022.10.19.




Sz-45
<t SZERZODESKOTESI SZABALYZAT
2. kiadés | 2. modositas  3(9). oldal
Tartalomjegyzék
PREAMBULUM ...ttt bbb e s r e e s 4
L. ALTALANOS RENDELKEZESEK .....ccoouiiiiiiiiiciiiesiseiseiesiesis s 4
1.§ A szabalyzat CELJa .....oiviiiiiiiiiii 4
2.§ A szabalyzat hatalya.........cccoiiviiiiiiiiiii 4
I1. KULONOS RENDELKEZESEK .....ococuitiiiiitecieteieseseseessieesesesessssesssssesssssssssssssssssssssssssnen, )
4.§ SzerzEdEskOtést JOZOSUILSAG. .. uviiiiiiiiiiiiiiiitic i 5)
5.§ A szerz6déskotés folyamata ..uveevieeciiiiciiiiiniicin Hiba! A konyvjelz6 nem létezik.
5.1. § A 52e128dEés elOKESZITESE ..uiuiiuiiiiiiiiiiiiiii i 6
5.2.§ Az ellenjegyzés és alairds folyamata.......cccocviiiiiiiiiiniiiiiic i 7
0.§ A szerz6dés javitasa, MOOSIASA ..ovvrieriviiiiiiii i 8
7.§ A szerz6dés iktatdsa, NYIVANTATTASA oovviviiiiiiii i 9
III. OSSZEFERHETETLENSEG, FELELOSSEG..........cocooooioioiieiieeeeeeeeeees s 9
8.5 OSSZEfErNEtEtlENSE. v vvvviiiiiiteiei ettt 9
0.0 FElElOSSEQ. .viiuiiiiiiiiiis st e 9
L.sz. melléKIet ........ccvviiiiiiiiiiiii Hiba! A konyvjelzé nem létezik.
2.8Z. MENEKIEL .......oviiiiviiiiiiieieie s Hiba! A konyvjelz6 nem létezik.
3.z, melléKIet........ocoiiiiiiiiiiiiii Hiba! A konyvjelzé nem létezik.
4. sz. MElEKIet........ccevviiiiiiiiiiiii Hiba! A konyvjelzé nem létezik.



Sz-45
%”“f \ SZERZODESKOTESI SZABALYZAT
2. kiadas | 2. modositas [ 4(9). oldal
PREAMBULUM

A Dunatjvarosi Egyetem (tovabbiakban: Egyetem) Szenatusa a szerz6déskotésre vonatkozé
eljarasi rendjét jelen szabalyzatban (tovabbiakban: Szabalyzat) a nemzeti felsdoktatasrol szold 2011. évi
CCIV. tirvény (tovabbiakban Nftv) 86. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan
feladatkorében eljarva ag dllambiztartisril szl 2011. évi CXCV. tirvény (tovabbiakban: Aht.), illetve
annak végrehajtasarol sz0l6 368/2011.(XI1.31.) kormanyrendelet (tovabbiakban: Avr), valamint az
Egyetem szabalyzataival 6sszhangban, az alabbiak szerint hatarozza meg:

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.§ A szabalyzat célja

(1) Jelen szabalyzat célja az Egyetem - szerz6déskotési gyakorlatanak egységesitése, az alafras
rendjének meghatarozasa, a felelésségi korok és jogosultsagok kialakitaisa a vonatkozo
jogszabalyokkal, valamint az intézmény szabalyzataival 6sszhangban.

2.§ A szabalyzat hatalya

(1)  Jelen Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egységére,
valamint az FEgyetem alkalmazottaira, fiiggetlentil attdl, hogy foglalkoztatasuk
munkajogviszonyban vagy egyéb jogviszonyban torténik.

(2)  Jelen Szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden az Egyetem altal kotott szerzédésre
elnevezésétdl figgetlentl, mely két vagy tobb személy egybehangzo, joghatas kivaltasara
alkalmas jognyilatkozata, kivéve a Munkaiigyi Iroda altal elSkészitett személytigyi
megallapodasokra.

(3)  Jelen Szabalyzatot kell alkalmazni beszerzési és kbzbeszerzési eljaras soran a szerz6déskotési
folyamatra, alairasi rendre vonatkozdan attél fuggetlentl, hogy az eljaras egyéb
részletszabalyait az Egyetem Besgerzési és Kozbeszerzési Rendje tartalmazza.

(4)  Jelen Szabalyzatot kell alkalmazni Zartds bérbeadds soran a szerz6déskotési folyamatra, alairasi
rendre vonatkozodan attdl fuggetlentl, hogy az eljaras egyéb részletszabalyait az Egyetem

kilon szabalyozoéja tartalmazza

(5)  Jelen szabalyzatot a Kételezettségvallalasi Renddel 6sszhangban kell alkalmazni.
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II. KULONOS RENDELKEZESEK
3. § A szerz6dések tartalmi elemei

A szerzédés a felek kolcsonos és egybehangzé jognyilatkozata, amelybdl kotelezettség
keletkezik a szolgaltatas teljesitésére és jogosultsag a szolgaltatas kovetelésére. Szerzédésnek
(tovabbiakban: szerzédés) kell tekinteni mindazon két vagy tobb személy egybehangzo,
joghatas kivaltasara iranyulé minden olyan nyilatkozatat, amelyben
a) az Egyetem pénzbeli vagy nem pénzbeli szolgaltatas teljesitésére (pl. oktatasi, kutatasi,
kulturalis, sport targyu, és egyéb nonprofit egyiittmikodésre) vallal kotelezettséget,
vagy
b) szolgaltatas kovetelésére valik jogosulttd, amelynek teljesitéséért az Egyetem anyagi
felel6sséget vallal.

A megkotott szerzédésnek, adott megbizasnak, megrendelésnek, vagy mas hasonlé maganjogi
kotelem {rasba foglalasat tartalmazé okiratnak az altalanos adatokon, feltételeken tulmenden
tartalmaznia kell:

a) a joguigylet céljat, a szakmai, muszaki teljesités mennyiségi és mindségi jellemzbinek
meghatarozasat, hataridejét, részletes feladatleirast,

b) a kifizetendS Osszeget vagy a szamlazas alapjaul szolgald egységarat, a pénziigyi
teljesités devizanemét, modjat és feltételeit,

C) a kifizetés hataridejét,

d) a pénzigyi ellenjegyzés tényét és a pénziigyi ellenjegyzé keltezéssel ellatott alairasat.

Az ugyintézés az Egyetemen magyar nyelven zajlik, igy idegen nyelvl szerzédéstervezet esetén
a szerz6dést kezdeményez6 egység azt koteles magyar forditassal ellatva Ggyintézésre atadni a
folyamatban részt vevs szervezeti egységek részére. A forditasnak alapesetben tartalmi
Osszefoglal6 forditasnak kell lennie, de amennyiben valamely, a szerz6déskotésben részt vevo
szervezetl adminisztrativ egység szakmai feladatai ellatasahoz szakforditast is igényel (pl. jogi
véleményezés érdekében), akkor ennek beszerzése ¢és finanszirozasa a szerzGdés
kezdeményezbjének feladata. A forditast elsésorban az Egyetemen kell megvalositani.

4.§ Szerzddéskotési jogosultsag

Az Egyetem képviseletében az 6nallé képviseletre, cégszerl alairasra vonatkozé jogosultsag
a Szervezeti és Miikidési Szabdlyzatiban (tovabbiakban: SZMSZ), illetve a Cégszert alairas és
bélyegzbhasznalat nyilvantartas szabalyzatban foglaltak szerint illeti meg a rektort.

Az (1) bekezdésben meghatarozott jogat a rektor, az Egyetemmel munkajogviszonyban allé
magasabb vezet§ vagy vezetd beosztisu, vagy projektmenedzseri megbizassal rendelkez6
alkalmazottra irasban atruhazhatja.

A rektort tavollétében, akadalyoztatasa, érintettsége esetén az SZMSZ 3.§ (4) bekezdés b)
pontja szerint az intézményfejlesztési és altalanos rektorhelyettes helyettesiti.
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A gazdasagi féigazgaté hataskorébe tartozé pénzigyi ellenjegyzés nélkil az Egyetemet
terhel6 gazdasagi kihatasu kotelezettség nem vallalhatd, kovetelés nem irhato elS és ilyen
intézkedés nem tehetd.

A szerzbdések érvényességének kotelez6 kellékei a kbvetkez6 alairasi és ellenjegyzési formak
megléte: szervezet egység vezetSjének/projektet  érinté  szerzddések esetén a
projektmenedzserének alairasa, jogi ellenjegyzés, pénzigyi ellenjegyzés (ha a szerz6dés
tartalma sziikségessé teszi), rektori ellenjegyzés/alairas.

5. § A szerz6dés el6készitése

(1) A szerz6déskotési folyamatban harom szerzédésfajta van:

a) A tipusszerzédések esetén a szerz6déskotést az adott adatlapot el6készité szervezeti
egység vezetSje vagy az altala a szerz6dés lebonyolitasara kijelolt szakmai munkatars
kezdeményezi oly moédon, hogy a Jogi Iroda dltal el6készitett tipusszerzédést, -
amelyeknek elérési utja az (N:/Jogi Iroda/szerz6dés, mintak) - kitdltve, aldiratva, a Jogi
Iroda részére haladéktalanul eljuttatja a szerz6dés el6készitése, s annak jogi ellenjegyzése
céljabol. A Jogi Iroda jogi ellenjegyzés utan tovabbitja a szerz&dést pénziigyi ellenjegyzést
igényl6 szerz6dések esetében a Gazdasagi Féigazgatosagnak. Pénziigyi ellenjegyzést nem
igénylé  szerzédések esetén egyb6l a Rektori Kabinetnek kildi meg rektori
ellenjegyzésre/alairasra. A Gazdasagi FSigazgatosig a pénziigyi ellenjegyzést kovetSen
tovabbitja a Rektoti Kabinetnek rektoti ellenjegyzésre/alairasra

b) Az egyedi szerz6dések elkészitését a Jogi Iroda végzi az Adatlap szerzddés megkitéséhez
adatlap- amely jelen szabalyzat 2. szamd melléklete, elérési utja az (N:/Jogi
Iroda/szerz6dés, megallapodas mintak/MEL_23_adatlap_szerz6déshez) tartalmanak
megfelelen. A szerzédést kezdeményezS fél feladata, hogy az Adatlap szerzidés
megkitéséhez adatlapon nem szerepl6é valamennyi informaciéval ellassa a Jogi Irodat. A
Jogi Iroda sziikség esetén részt vesz a felek kozti egyeztetési folyamatban, a felmeriil6
kérdésekben megoldasi javaslatot tesz. A szerz6dés szakmai feltételeit, tartalmi elemeit
mindig a szerz&dést kezdeményez6 fél hatarozza meg az Adatlap szerzddés megkitéséhez
adatlap szempontjai szerint. A Jogi Iroda altal elkészitett és jogi ellenjegyzéssel ellatott
szerzb6dést  pénzugyi ellenjegyzést igényl6 szerz6dések esetében a Gazdasagi
Foéigazgatosagnak, pénzigyi ellenjegyzést nem igénylé szerzédések esetén egybdl a
Rektori  Kabinetnek kildi meg trektori ellenjegyzésre/alairasra. A Gazdasagi
Foéigazgatdsag a pénziigyi ellenjegyzést kovetSen tovabbitja a Rektori Kabinetnek rektori
ellenjegyzésre/alairasra.

c) Akiilsé szerz6d6 partner altal készitett szerzédésekre is kotelez6 a jogi ellenjegyzés,
valamint pénziigyi kotelezettségvallalas esetén a pénziigyi ellenjegyzés. Amennyiben a
szerz6dés valamely szervezeti egységhez kothetd, akkor az érintett szervezeti
egységvezetd alairasa is szitkséges a szerzédésre.

(2) Az adatlap alafrasaval az adatlapot el6készité szervezeti egység vezetGje a szerzédés

szakmai sziikségességét és hitelességét igazolja.
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(3) A Jogi Iroda és az adatlapot el6készité szervezeti egység vezetSje kozosen koteles az
Adatlap szerzddés megkitéséhez adatlap elkészitésekor a szerz6dd partner jogképességét,
képvisel6jének alairasi jogosultsagat - a cégkivonat vagy meghatalmazasa alapjan -,
ellenérizni.

(4) Idegen nyelvii szerz6dések esetén lehetéség szerint tiikorforditast kell alkalmazni.
Amennyiben ez nem lehetséges, akkor hiteles magyar nyelva forditast kell mellékelni,
vagy az Egyetem azon alkalmazottja, aki az adott idegen nyelv vonatkozasaban szakmai
nyelvismerettel rendelkezik, a szerz6déshez magyar nyelvi forditast mellékel, melyen
alairasaval igazolja, hogy a forditas a szakmai nyelvnek megfelel.

6.§ Az ellenjegyzés és alairas folyamata

(1) Az 5. §-ban meghatarozottak szerint el6készitett szerz6dés ellenjegyzésére és alairasara az
alabbi médon és sorrendben keriilhet sor:

e szervezeti egység vezetGjének/projektmenedzserének aldirasa
e jogi ellenjegyzés
e pénzigyi ellenjegyzés

o rektor ellenjegyzése/alairasa

(2) A szervezeti egység vezetSjének/projektmenedzserének (a tovabbiakban: szakmai ellenjegyzd)
alairasa a tipusszerzédések esetén megelézi a jogi ellenjegyzést, mig egyedi szerzédések
elkészitésekor a jogi ellenjegyzéssel egyidejlleg torténik. A szakmai ellenjegyzének az adott
szervezeti egységet érinté szerzédés targyanak, tartalmanak megitélésében jartas és kompetens
személynek kell lennie.

(3) A jogi ellenjegyzésre rendelkezésre all6 7 munkanap alatt a jogi ellenjegyz6 az 5. §
rendelkezéseinek megfelel6en el6késziti a szerz6dést, ha megtortént a szerzédést kezdeményezd
részérdl a szerz6dés nyomtatisa, a szervezet egység vezetSiének/ projektmenedzserének alairasa
¢és a jogi ellenjegyzés megtorténte utan a pénziigyi ellenjegyzésre jogosult részére a szerzGdést
megkildi.

(4) A pénzigyi ellenjegyzésre rendelkezésre all6 5 munkanap alatt a pénziigyi ellenjegyzés
folyamata soran az el6készitett szerz6dés esetében megtorténik a pénzigyi ellenjegyzé el6zetes
véleményezése, melynek soran koételes teljeskortien atnézni a szerzédést és szikség esetén
tipusszerz6désnél a szervezeti egység vezetSjével, egyedi szerzédésnél a Jogi Irodaval
egyeztetni, majd a végleges észrevételeit elektronikusan {rasban megtenni a jogi ellenjegyz6
felé. A valtozasok atvezetését kovetSen a pénzigyi ellenjegyz6 megkapja a kinyomtatott
végleges, a szervezeti egység vezetSjének/projektmenedzserének aldirasival és a jogi
ellenjegyzéssel ellatott szerz6dést, majd megtorténik a szerzédés pénziigyi ellenjegyzése.

(5) Ajogi és pénzugyi ellenjegyzést kbvetGen a rektor 5-5 munkanapon belil jogosult a szerzédés
ellenjegyzésére/alairasira az SZMSZ-ben foglaltaknak megfelel6 moédon. A szerzGdésen
addigra az Osszes alafrasnak és ellenjegyzésnek szerepelnie kell.

(6) A szerz6déskotés folyamata a rektor ellenjegyzésével/alairasaval zarul, ezt kovetSen jut el a
szerz6dés a masik félhez.




Sz-45
%”“f \ SZERZODESKOTESI SZABALYZAT
2. kiadés | 2. modositas | 8(9). oldal

(7) A szerz6dést kezdeményez6 fél felel6sséggel tartozik azért, hogy a szerz6dés elkészitésére
atadott anyagokat olyan id6pontban kildje meg, hogy az 5. § (1) bekezdésben meghatarozott
hatarid6k tarthaték legyenek.

(8) A szerz6déskotés folyamataban részt vevék felel6sséggel tartoznak jelen rendelkezések
betartasaért. Az (1) bekezdésben meghatarozottaktdl szorosabb hataridében nem koételesek
eljarni.

(9) A jogi ellenjegyzés kotelez6, melyre a Jogi Iroda jogasz végzettségli alkalmazottja jogosult.
Rektori utasitas esetén a jelen szabalyzat altal meghatarozott jogi ellenjegyzés helyett az
Egyetemmel megbizasi jogviszonyban allé tigyvéd is jogosult a szerz6dés jogi megfelel6ségét
véleményezni, és azt alafrasaval igazolni.

(10) Egyedi szerz6dések esetén a jogi ellenjegyz6 alairasaval igazolja, hogy az adott szerzédést — a
Jogi Iroda készitette, mely a vonatkozo jogszabalyoknak, valamint az Egyetem szabalyzatainak
megfelel.

(11) Tipusszerzédések vonatkozasaban a jogi ellenjegyz6 alairasaval igazolja, hogy azt az adatlapot
engedélyez6 személy - vagy megbizottja - az N:\ meghajton talalhaté tartalommal, a hatdlyos
formaban készitette el az adott szerz6dést, amely a vonatkozoé jogszabalyoknak, valamint az
Egyetem szabalyzatainak megfelel.

(12) A kils6 szerz6d6 partner altal készitett szerzédés esetében a jogi ellenjegyz6 alairasaval
igazolja, hogy a szerzédés a vonatkoz6 jogszabalyoknak, valamint az Egyetem
szabalyzatainak megfelel.

(13) Pénzigyi ellenjegyzésre a Koitelegettségvallalisi Rend rendelkezéseinek megfelel6en, az ott
meghatarozott személyek jogosultak.

(14) A pénzigyi ellenjegyzé koteles meggy6z6dni arrdl, hogy a kotelezettségvallalas teljesitéséhez
szitkséges fedezet rendelkezésre all, és a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra
vonatkoz6 szabalyokat, valamint a kotelezettségvallalas célszertiségét megalapozo eljaras
megtortént a szerzédést kezdeményezd részérdl (elézetes kotelezettségvallalas).

(15) A pénzigyi ellenjegyz6 feladata ellatasahoz sziikség esetén szakért6t vehet igénybe.

(16) Amennyiben a szerz6dés a (14) bekezdésben foglalt szempontok barmelyikének nem felel
meg, Ugy a pénzugyi ellenjegyzésre jogosult errdl irasban tdjékoztatja a rektort és az adatlapot
engedélyezd személyt.

(17) A pénzigyi ellenjegyzés minden olyan szerz6dés esetén kotelezd, ahol az Egyetem pénziigyi
kotelezettséget vallal. Amennyiben a szerzédés targya szerint az Avr. pénziigyi ellenjegyzési
kotelezettséget ir elS, ugy a szerz6dés ennek hianyaban térvény erejénél fogva érvénytelen.

7.§ A szerz6dés javitasa, modositasa

(1)  Amennyiben a szerz6déskotés soran, illetve azt kovetéen a felek a szerzédés szovegén,
tartalman valtoztatni kivannak, akkor a szerz6déskotési eljaras menete visszakertl az
érintettekhez és a hataridS djraindul. Ha csak kisebb javitasok -példaul név-, szam-, szamitasi
hiba vagy mas hasonld elirds - szikségesek, akkor e-mail-es egyeztetés is elegendd az
érintettek kézott, torekedve a legrévidebb tgyintézési idére.




Sz-45
%”“f \ SZERZODESKOTESI SZABALYZAT
2. kiadés | 2. modositas 1 9(9). oldal

8.§ A szerzddés iktatasa, nyilvantartasa

(1) A szerzbédés iktatasa az Egyetem altalanos iktatasi rendjének megfelel6en, az egységes iktatasi
rendszeren keresztil torténik. A szerz6dés iktatdja, valamint az eredeti példanyanak
dokumentumbirtokosa a szerz6dést kezdeményez6 szervezeti egység.

(2) A pénzugyi kotelezettséggel jard szerzédések a kézponti iktatassal egyidejlleg az Egyetem
szamviteli rendszerében az EOS Ugyviteli rendszerben is t6gzitésre keriilnek.

(3) A gazdalkodassal és tizemeltetéssel kapcsolatos szerzédések — amelyek nincsenek adott
szervezeti egységhez kirendelve — dokumentumbirtokosa a Gazdasagi Féigazgatdsag.

(4) A szerz6dések megbrzési helyei:

a) szamlas kifizetés esetén: 1-1 eredeti példanyt 6riz a Gazdasagi Fbigazgatdsag, az érintett
Szervezeti Egység, valamint 1 eredeti példanyt kap a Partner;

b) szamfejtéses kifizetés esetén: 2 eredeti példanyt 6riz a Munkatgyi Iroda, 1 eredeti
példanyt 6riz a Gazdasagi Féigazgatosag, 1 eredeti példanyt 6riz az érintett Szervezeti
Egység, valamint 1 eredeti példanyt kap a Partner.

(5) Egy eredeti példanyt a (koz)beszerzési eljarasok esetében a Kozbeszerzésen kell elhelyezni. A
projektekhez kapcsol6do szerzédések esetében tovabbi 1 eredeti példany a Palyazati Irodan
kertl elhelyezésre.

I11. OSSZEFERHETETLENSEG, FELELOSSEG

9.§ Osszeférhetetlenség

(1)  Nem vehet részt a szerz6déskotési folyamatban - sem szerz6dést kezdeményez6 félként, sem
ellenjegyzbként, sem alairoként — az, akivel szemben Osszeférhetetlenségi ok all fenn.

(2) Az 6sszeférhetetlenséget minden esetben - a szerz6d6 partner tekintetében is - vizsgalni kell,
amely a szerz6dést kezdeményez6 fél feladata.

(3) A szerzédéskotési folyamatban résztvevok az Osszeférhetetlenségi okot kotelesek
bejelenteni, valamint kételesek azt megsziintetni.

(4) llyen Osszeférhetetlenségi ok kilondsen, ha a szerz6dS partner az (1) bekezdésben
meghatarozott személyek:
a) akozeli hozzatartozodja,
b) olyan gazdasagi tarsasag, melyben a szerz6déskotési folyamatban részt vevd
személynek anyagi részesedése van,
c) vele rendszeres gazdasagi kapcsolatban allé mas gazdasagi tarsasag.
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10.§ Felelosség

Jelen Szabalyzat vonatkozdsiban az dltalanos felel6sségi szabalyok az iranyadoak.

A szerzédés szakmai sziikségességéért, a szetz&déskotési rend betartasaért a szerzGdeést
kezdeményez8, az adatlapot elSkészitd szetvezeti egység vezetSje/projektmenedzsere és az
altala a szerzédés lebonyolitisira kijelslt szakmai munkatirs egylittesen felel6s.

A Jogi Iroda feleldssége, hogy a szerzddések a vonatkozd jogszabalyoknak, valamint az
Bgyetem szabilyzatainak formailag és tartalmilag megfeleljenek, valamint az Egyetem jogi
védettségének biztositasa.

A Jogi Troda és az adatlapot el8készitG szetvezeti egység vezetSje/projektmenedzsere
kozosen felelGs a szerz8d6 partner jogképességének, képviselSjének alairasi jogosultsagat - a
cégkivonat vagy meghatalmazasa alapjan — ellenérzéséért a koribbiakban hivatkozottak

szerint.

A pénziigyi ellenjegyzét a gazdilkodasra vonatkoz6 szabalyok betartasaért felel6sség terheli,
illetve, hogy a kotelezettségvallalas elGzetes pénziigyi fedezetvizsgalaton alapul.

Az ellenjegyzések, alirasok hatiridejének betartasiért a szignalok a felelosek.
11.§ Zaro6 rendelkezések

Jelen szabalyzatot a Szenitus a 9-2022,/2023. (2022.10.18.) sz. hatarozataval fogadta el, amely
2022. oktéber 19. napjaval 1ép hatalyba.

Jelen szabalyzat kozzétételérdl az Egyetem a helyben szokasos médon gondoskodik, azaz a
honlapjan, valamint belsé halézatin hozza nyilvanossagra.

Jelen szabalyzat elérési utvonala:
N:\3 - Szabalyzatok\ERVENYES SZABALYZATOK

Dunatjvaros, 2022. oktober 18.
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1.sz. melléklet
1. sz. ADATLAP ORAADOI SZERZODES MEGKOTESEHEZ

IKT.SZ.:
MEL/22-

El6készit6 szervezeti egység megnevezése:

111/1.| MEGBIZOTT ADATAI (FIR adatbazishoz)
1 Név
2 Sziiletési név
3 Szervezeti egység megnevezése (ahol oktat)
4 Tanszék/csoport megnevezése
5 A megbizas idStartama (tanév/ félév)
6 A megbizas datuma (-t6l-ig)
Volt-e mar Neptun kédja a DUE-n (ha igen, a
7 megfelelS helyen toltse ki) oktatoként: hallgatoként:
8 Oktatott tantargy megnevezése
9 Anyja neve
10 Szil. id6, hely, (orszag)
11 Allampolgirsig
12 Szamlavezetd pénzintézet
13 Bankszamla szam
14 Szem.ig.szam
15 Addazonosito jel
16 Taj szam
17 Lakcim allando
18 Lakcim ideiglenes
19 Telefonszama
20 E-mail cime
21 Nyugdijas-e? (a megfelel6 rész jelolendd) igen nem
Legmagasabb iskolai végzettsége (a megfelel6 rész
22 jelolendo) egyetem féiskola
23 Szakképzettsége
24 Tudomanyos fokozata
25 Féallasu munkahelye
26 Munkahely cime
111/2. | EGYENI VALLALKOZO ADATAI (megbizasi szerz6déshez, ha egyéni vallalkozd)
Név
Villalkozéi igazolvany szdma /nyilvantartdsi szam
Adobszam
Székhely

Levelezési cim

Szamlavezetd pénzintézet

Bankszamla szam

||| |||~

Szamlazasi cim
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E-mail cim

Telefonszam

111/3.

CEG ADATAI (megbizasi szerz6déshez, ha cég)

Cég neve

Cégjegyzék szam

Addszam

Székhely

Levelezési cim

Szamlavezetd pénzintézet

Bankszamla szam

(OB IEN RS RO B IFS ROV B O R o

Szamlazasi cim

O

Céget képvisel6 neve

—_
)

A cég nevében aldirasra jogosult neve

—_
—_

Kapcsolattartasért felel6s személy neve

—_
[\

E-mail cime

—_
(SN}

Telefonszama

Dunatjvaros,

elkészitd szervezeti
vezetoje

egység

Oktatasi rektorhelyettes

Csatoland6 dokumentumok:

1.

1.1.
1.2.

Szerz6déskotéskor:
Oktatasi rektorhelyettes alkalmazasi engedélye
A tevékenység végzésére vald jogosultsagot

igazolé dokumentum masolat (diploma, oklevél)

1.3

1.4.
1.5.
1.0.
1.7.
1.8.
1.9.

FIR adatlap
Onéletrajz
Publikéci6s lista
Hatosagi Erkolcesi Bizonyitvany
Nyelvvizsga bizonyitvany
Adatkezelési nyilatkozat
Nyilatkozat a kéltségek érvényesitésérdl és az

adoelbleg levonasanak mértékérdl.

Munkatigyi Iroda vezetSje




Sz-45

SZERZODESKOTESI SZABALYZAT

2. kiadas \ 2. modositas

 3(9). oldal

2.sz. melléklet

2. sz. ADATLAP SZERZODES MEGKOTESEHEZ
IKT.SZ.: MEL/23-

El6készit6 szervezeti egység megnevezése:

SZERZODES ADATAI
Szerz6dés targya
részteladat
részfeladat | teljesitési | részfeladat

2 Egyes részfeladatok megnevezése | hatarideje | dija

22

2b

2c
3 Szerz6dés idGtartama
4 Osszdijazis (brutt6 érték, mennyiségi egység)
5 Témaszama
6 Feladat végzés helye
7 Teljesités igazolasara jogosult személy neve

7a | E-mail cime

7b | Telefonszama
II. |MEGBIZOTT ADATAI
11/1. | Maganszemély esetén
1 Név
2 Addazonosito jel
3 Taj szam
4 Lakcim
5 Levelezési cim
6 Szamlavezetd pénzintézet
7 Bankszamla szam
8 Szamla tulajdonosa (ha nem azonos a megbizottal)
9 Szil.hely, id6
10 | Anyja neve
11 |Szem.ig.szam
12 | E-mail cime
13 | Telefonszama
14 | Munkahelye
11/2. | EGYENI VALLALKOZO ADATAI
1 Név
2 Villalkozdi igazolvany szama /nyilvantartasi szam

3
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3 Adbszam
4 Székhely
5 Levelezési cim
6 Szamlavezetd pénzintézet
7 Bankszamla szam
8 Szamlazasi cim
9 E-mail cim
10 | Telefonszam
11/3.| CEG ADATAI
1 Cég neve
2 Cégjegyzék szam
3 Adbdszam
4 Székhely
5 Levelezési cim
6 Szamlavezetd pénzintézet
7 Bankszamla szam
8 Szamlazasi cim
9 Céget képvisel6 neve
10 | A cég nevében alairasra jogosult neve
11 | Kapcsolattartasért felelés személy neve
12 | E-mail cime
13 | Telefonszama
A tarsasiag részér6l személyes kozremiikodésre kotelezett
14 | Név
15 | Sziiletési hely, id6
16 | Anyja neve
17 | Lakcim
18 | Személyi igazolvany szama
19 | E-mail cim
20 | Telefonszam
21 | Munkahelye
Dunaujvaros,
20
szakmai

vezetS/projektmenedzser
alairasa
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3.sz. melléklet
3. sz. ADATLAP PROJEKTHEZ KAPCSOLODO SZERZODES IKT.SZ.
MEGKOTESEHEZ MEL/24-

El6készit6 szervezeti egység megnevezése:

PROJEKT ADATAI

Palyazat szama

Cime

Fenntartasi kotelezettség idStartama

Projekt vezetd neve

Szakmal vezetd neve

NN NI

Pénzugyi vezetd neve

fedezetként  szolgalé  koltségvetési  oszlop/sor
megnevezEse, szama

oo

Unios célelszamolasi szamla szama

9 Témaszama

1. SZERZODES ADATAI

1 Szerz6dés targya
részfeladat
részfeladat teljesitési részfeladat
2 Egyes részfeladatok megnevezése hatarideje dija
2a
2b
2c
3 Szerz6dés idStartama
4 Osszdfjazas (brutt6 érték, mennyiségi egység)
5 Feladat végzés helye
6 Teljesités igazolasara jogosult személy neve
6a | E-mail cime
6b | Telefonszama

III. |MEGBIZOTT ADATAI

111/1. | Maganszemély esetén

Név

Addbazonosito jel

Taj szam

Lakcim

Levelezési cim

Szamlavezetd pénzintézet

Bankszamla szam

OIS |B |V~

Sziilhely, id6

O

Anyja neve

—_
[es)

Szem.ig.szam

—_
—_

E-mail cime

—_
[\

Telefonszama
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‘ 13 I Munkahelye

111/2. | EGYENI VALLALKOZO ADATAI

1 Név

2 Villalkozéi igazolvany szama /nyilvantartdsi szam

3 Adodszam

4 Székhely

5 Levelezési cim

6 Szamlavezetd pénzintézet

7 Bankszamla szam

8 Szamlazasi cim

9 E-mail cim

10 Telefonszam

111/3.| CEG ADATAI

1 Cég neve

2 Cégjegyzék szam

3 Adodszam

4 Székhely

5 Levelezési cim

6 Szamlavezetd pénzintézet

7 Bankszamla szam

8 Szamlazasi cim

9 Céget képvisel6 neve

10 A cég nevében aldirasra jogosult neve

11 Kapcsolattartasért felel6s személy neve

12 E-mail cime

13 Telefonszama

A tarsasag részérdl személyes kozremiikodésre kotelezett

14 Név

15 Sziletési hely, id6

16 Anyja neve

17 Lakcim

18 Személyi igazolvany szama

19 E-mail cim

20 Telefonszam

21 Munkahelye

Dunaujvaros,

pénziigyi vezetd
alairasa

projektvezetd alairasa
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4. sz. melléklet

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

A Dunanujvarosi Egyetem szerz6déses partnereinek adatkezeléséhez

1. Az adatkezel6 megnevezése

Dunaujvarosi Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem)
Székhely: 2400 Dunaujvaros Tancsics M. u. 1/A.
Postacim: 2401 Dunaujvaros, Pf.: 152.

E-mail cim:  kabinet@uniduna.hu

Koézponti telefonszam: (06-25) 551-100

Honlap: http://www.uniduna.hu

Adatvédelmi tisztvisel8: adatvedelem(@uniduna.hu

2. Az adatkezelés alapjaul szolgal6 jogszabalyok

2011. évi CXII. torvény az informacios 6nrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol
2011. évi CCIV. torvény a nemzeti felséoktatasrol (tovabbiakban: Nftv.)

87/2015 (IV. 9.) Korm. rendelet a nemzeti felsGoktatasrol szolé 2011. évi CCIV. torvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtasarol

2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrol (Ptk.)

Az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad 4ramlasirol, valamint a 95/46/EK rendelet hatilyon kivil helyezésérdl (altalanos
adatvédelmi rendelet, GDPR)

3. Az adatkezelés alapelvei

A személyes adatok kezelését az Egyetem jogszert és atlathaté modon végzi, biztositva a
természetes személyeknek a rajuk vonatkozé személyes adatok kezelésének tisztességességét
(jogszeriiség, tisztességes eljdrds és dtlathatosdg).

Személyes adatot az Egyetem kizarélag meghatarozott torvényes célbodl, jog gyakorlasa és
kotelezettség teljesitése érdekében kezel. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell
felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és
torvényesnek kell lennie (¢célhog kitiittség).

Az FEgyetem csak olyan személyes adatot kezel, amely az adatkezelés céljanak
megvalésulasdhoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél
megvalésulasahoz sziikséges mértékben ¢és ideig kezelhetS (adattakarékossdg elve és korlatozott
tarolhatdsag).

Az Egyetemnek biztositania kell, hogy a személyes adatok pontosak és naprakészek legyenek,
szem el6tt tartva, hogy a pontatlan személyes adatokat helyesbitsék (pontossdg).

A személyes adatok kezelését az Egyetemnek oly médon kell végzi, hogy megfelel6 technikai
vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelel6
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biztonsaga, ideértve az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelme (rendelkezésre dllds, integritis és
bizalmas jelleg).

4. Az adatkezelés jogalapja, kezelt adatok kére

A személyes adatok kezelésének jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) /hozzdjarulison alapul6
adatkezelés/, c) /jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges adatkezelés/ és f) /jogos érdek
érvényesitéséhez sziikséges adatkezelés/ pontjai.

4.1.1. Adatkezelés célja: A szerzédéseknek a jogszabalyi elvarasokkal Gsszhangban torténd
el6készitése érdekében a szerzédéskezelésre vonatkozdan meghatarozott dokumentumokkal
Osszefiiggb személyes adatok kezelése.

4.1.2. Kezelt adatok: Szerz6déses partner képvisel6je, kapcsolattartoja esetén: Név, Sziiletési hely,
Sziletési idS, Anyja neve, Lakcim, Addszam /adbazonositéd jel, Vallalkozdi igazolvany szima
/személyi igazolvany szama, bankszamlaszam.

Jogi személy szerz6d6 fél esetén a kapcsolattartoi adatok: név, telefonszam, e-mail cim.
4.1.3. Adattovabbitas: Kilsé adatatadas nincs, intézményen beltli feldolgozas torténik.

4.1.4. Az adatkezelés idGtartama: A kozokiratrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag
védelmérol szolé 1995. évi LXVI. tv. 9.§-aban foglaltak alapjan, valamint az Egyetem hatalyos
Iratkezelési szabalyzataban meghatarozottak és a szerz6dés targya szerinti iratkezelési megdrzési
id¢6 alapjan.

5. Adatfeldolgozo6 igénybevétele

Az BEgyetem a szerzédéses partnerek adatainak kezeléséhez adatfeldolgozot nem vesz igénybe.

6. Biztonsagi intézkedések, az adatokhoz val6 hozzaférés

6.1. Az Egyetem az altala kezelt személyes adatokat az Egyetem székhelyén (2400 Dunadjvaros
Tancsics M. u. 1/A) taldlhaté szervereken tarolja. Az Egyetem a rendelkezésre allé jogi és
informatikai lehet&ségeinek figyelembevételével, megfelel6 intézkedésekkel gondoskodik arrol,
hogy az altala kezelt személyes adatokat védje tobbek kozott a jogosulatlan hozzaférés vagy azok
jogosulatlan megvaltoztatasa ellen. A fizikai védelem 24 6ras Orzéssel, elektronikus beléptetd
rendszerrel és kameras megfigyel6 rendszerrel biztositott. A biztonsagi elbirasokat,
informaciébiztonsagi politikait az Egyetem Informatikai és Informacidbiztonsagi Szabalyzata
tartalmazza.

6.2. Az Egyetem altal kezelt személyes adatokhoz az Egyetem munkavallaléi férhetnek hozza

kizarélag a feladatuk ellatasa érdekében és céljabdl, az ahhoz sziikséges mértékben és adatkorben.
7. Az adatkezeléssel kapcsolatos jogok, jogérvényesitési lehet6ségek

7.1. Az adatkezelés kapcsan az érintettet az alabbi jogok illetik meg:

8
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a) Tdjékoztatis kéréséhez valo jog: mely alapjan az adatkezeléssel érintett az 1. pontban
megadott elérhetéségeken keresztil {rasban tdjékoztatast kérhet arrdl, hogy az Egyetem
milyen személyes adatait, milyen jogalapon, milyen adatkezelési célbdl, milyen forrasbol
mennyi ideig kezeli, tovabba arrél, hogy az Egyetem kinek, mikor, milyen jogszabaly
alapjan, mely személyes adataihoz biztosit hozzaférést és kinek tovabbitott személyes
adato(ka)t. Az Egyetem az {rasbeli kérelmet legfeljebb 25 napon beliil a kérelmezé altal
megadott elérhetéségre kiildott levélben teljesiti.

b) Helyesbitéshez valo jog: adatvaltozas vagy téves adatrogzités észlelése esetén az
adatkezeléssel érintett az 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztil irasban kérheti,
illetve koteles kérni személyes adatainak helyesbitését vagy kijavitasat a valtozastol szamitott
15 napon beldl.

c) Torléshez, adatkezelés korlitozisihoz valo jog. a jogszabalyban meghatarozott kezelt
adatok kore esetén nem érvényesithetd torlési vagy korlatozasi kérelem. Az ezen tuli, nem
kotelez6 — személyes hozzajarulason alapulé — adatkezelés korében a jogosultsag megilleti
a hozzajarulast ad6 személyt.

Adatkezelés korlatozasara vonatkoz6 kérelem esetén a korlatozas addig tart, amig a
kérelmezé altal megjeldlt indok az adatok tarolasat sziikségessé teszi.

d) Tiltakozdshoz valo jog: az adatkezeléssel érintett az 1. pontban megadott elérhetéségeken
keresztiil, irasban sajat helyzetével kapcsolatos okbdl tiltakozhat az adatkezelés ellen, ha az
Egyetem a személyes adatot kozvetlen tzletszerzés, kozvélemény-kutatas, profilalkotas
vagy tudomanyos kutatas céljabol tovabbitana, felhasznalna.

7.2. Jogérvényesités: az érintett a jogainak megsértése esetén az adatkezel$ ellen birdsaghoz
(lakohelye vagy tartézkodasi helye szerinti tOrvényszék) fordulhat, vagy kérheti a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag (1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., levelezési
cime: 1363 Budapest, Pf. 9., honlap URL cime: http://naih.hu , elektronikus levelezési cim:
ugyfelszolgalat@naih.hu ) vizsgalatat.

8. Automatizalt adatkezelés (beleértve a profilalkotast)

Automatizalt adatkezelésen alapulé dontéshozatal az Egyetemen nem torténik.

9. Egyéb rendelkezések

A jelen Adatkezelési Tajékoztatdé elérhet6 az Egyetem honlapjan a kozérdekd adatok
meniipontban.

Az Adatkezel6 fenntartja a jogot, hogy a jelen tajékoztatot egyoldaluan, a j6vére nézve modositsa.

A médositasokrél az Erintetteket az Adatkezelé honlapjan keresztiil tajékoztatja.
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